UNIVERSIDADE DO ESTADO DO AMAPA
GABINETE DA REITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2017- GAB/UEAP

Disciplina os procedimentos operacionais
relativos aos prazos e fluxos para analise e
avaliacdo dos Projetos Pedagdgicos de Curso
dos cursos da UEAP.

O Reitor da Universidade do Estado do Amapa, no uso de suas atribuicdes
conferidas pelo Decreto Estadual n® 4018/2014 - GEA,

Considerando a necessidade de efetuar ajustes nas normas e
procedimentos de avaliacdo dos novos Projetos Pedagogicos dos cursos da UEAP,
a fim de uniformizar o processo avaliativo tornando mais harménico e célere na
Instituicdo, e tendo em vista que a instru¢cdo normativa consiste em ato discricionario
assinado por titular de érgéo responsavel por atividades sistémicas, visando orientar
seus Orgaos setoriais e seccionais, a fim de facilitar a tramitacdo de expedientes

relacionados com o sistema.

Considerando que tais orientagdes visam assegurar a homogeneidade, do
ponto de vista formal, das informag8es contidas nos Projetos Pedagdgicos e garantir
a qualidade das informacdes na perspectiva dos interesses da comunidade
educacional. Visando ainda facilitar o trabalho dagueles encarregados da formulacao
desses Projetos, bem como o processo de andlise e aprovacdo pelas instancias
competentes da UEAP.

RESOLVE:

Art. 1° As propostas dos Cursos de Graduagdo, nas modalidades de Ensino
Presencial e a Distancia deverdo respeitar a estrutura do Projeto Pedagdgico de
Curso (PPC), conforme Anexo | (FICHA DE ANALISE DO PPC).

Paragrafo Unico - O PPC consiste em estrutura de planejamento que
apresenta a proposta pedagogica do curso, em consonancia com a legislacao

educacional em vigor e com 0s documentos institucionais.
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Art. 2° As propostas de Projeto Pedagogico de Curso classificam-se em:

| - Formulacdo: carateriza-se pela elaboracdo do projeto pedagdgico,
segundo as diretrizes legais vigentes, quando se tratar da implantacdo de um curso

novo.

Il - Reformulacéo integral: quando as substituicdes ocorridas sao de ordem

a caracterizar um novo projeto, resultando em:
a) definicdo de novo perfil do profissional a ser formado;

b) alteracdo na carga horaria do curso; respeitando-se os limites definidos
pelo Conselho Nacional de Educacéo para as Licenciaturas e para os Bacharelados

e Tecnologicos;

c) oferta de novo elenco de componentes curriculares obrigatorios, com a
insercao e/ou exclusédo de disciplinas obrigatérias, excetuando-se as caracterizadas

como de insergao por determinacao legal;
d) implantagcé&o de equivaléncias entre componentes curriculares.

lll - Reformulacéo parcial: caracteriza-se por mudancas que nao alteram a

proposta curricular em sua esséncia, relativas a:
a) criacao de disciplinas eletivas;
b) atualizagdo/adequacéo de ementas;
c) atualizacdo de bibliografia basica e/ou complementar;

d) mudanca no ordenamento de disciplinas nos periodos letivos, desde que

ainda nao tenham sido ofertadas.

Art. 3° As propostas de formulagao ou de reformulagao integral ou parcial do
Projeto Pedagodgico de Curso de graduacdo deverdo ser encaminhadas com o0s

seguintes documentos:

| - copia da ata de aprovacédo do novo PPC pelo Colegiado de Curso;
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Il - cOpia de portaria que nomeia a comissédo de implantacdo de curso quando

se tratar de curso novo;

lll - copia da portaria que nomeia a comissdo de elaboragdo do curso (se
novo) ou portaria do NDE (se reformulado);

IV - Projeto Pedagdgico do Curso, impresso e nas versdes digitais PDF e
WORD;

bY

V - memorando a PROGRAD encaminhando a proposta de Projeto
Pedagdgico do Curso e solicitando abertura de processo;

Art. 4° O PPC deve contemplar os itens previstos no Manual de orientacéo
para elaboracdo dos projetos pedagdgicos de curso de Graduacao e tecnoldgicos da
UEAP, a saber (Anexo II):

| - Elementos pré-textuais: capa, folha de rosto, sumario;
Il - Elementos textuais obrigatorios:

a) dados de identificacdo da instituicdo (nome, perfil e missdo, dados
socioecondmicos, historico, areas de atuacgao);

b) justificativa institucional;
c) justificativa do curso;

d) dados de identificacdo do curso (denominacéo, forma de ingresso, n° de
vagas, grau, turnos, modalidade, titulo conferido, integralizacdo, carga horaria,
referéncias normativas, perfil institucional, diretrizes gerais da educacao);

e) organizacdo didatico-pedagdgica (objetivos, perfil do egresso, area de
conhecimento);

f) proposta pedagdgica (matriz curricular, ementas, matriz de equivaléncia);
g) metodologia de ensino;

h) avaliacdo (sistematica, autoavaliagcdo, do curso, do PPC);

i) interdisciplinaridade e transversalidade;

]) estagios curriculares (organizacao);

k) pratica pedagogica;
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[) atividades complementares (modalidades);

m) TCC (normativa interna);

n) relacdo ensino, pesquisa e extensao;

0) composicao do corpo docente;

p) composicédo do NDE;

g) coordenacédo de curso;

r) funcionamento do colegiado;

S) infraestrutura do curso;

lll - Elementos poOs-textuais: referéncias, apéndices, anexos.

Paragrafo Unico- os elementos textuais e pds-textuais devem estar em
consonancia com o anexo Il (Manual de orientacdo para a elaboragéo dos projetos
pedagdgicos de curso de graduacao e tecnoldgico) desta Instrucdo Normativa.

Art. 5° O fluxo de tramitacdo do PPC em implantacdo ou em processo de
reformulacéo obedecera aos seguintes prazos:

| - A UCD tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apreciar as propostas
de criacdo ou alteracdo de PPCs, a contar da data de recebimento do documento,
acompanhado de memorando enviado pela Divisdo de Apoio Ensino;

Il - Ap6s o encaminhamento do memorando pela UCD com solicitagdes de
adequacdes aos colegiados; a Comissado, o Colegiado de Curso e/ou o NDE tera o
prazo de 15 (quinze) dias Uteis para retornar o processo com as alteragdes, podendo
o prazo ser ampliado em até 10 (dez) dias Uuteis, mediante solicitacdo, via
memorando, com a devida justificativa;

Il - ApGs o retorno do processo com as alteracdes, a DAE/UCD realizara a
reandlise do documento e, estando este de acordo, sera emitido o parecer e
encaminhado a PROGRAD para posterior envio ao CONSU e a Camara de
Graduacdo para andlise, emissdo de parecer e encaminhamento ao PLENO do
CONSU;

IV - Apés a aprovacdo do PPC do Curso pelo Conselho Universitario,
Resolucdo de criacdo, ou alteracdo do mesmo, devera ser encaminhada
PROGRAD/DAE, com o respectivo processo, no prazo de até vinte (20) dias uteis;
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V - Apos emissdo de Resolugcdo do CONSU, o processo, com a respectiva
Resolucdo, deverd retornar para arquivamento na DRCA, CPA, DAE/UCD e
Coordenacéo do Curso, no prazo de 20 (vinte) dias uteis;

VI - Em ndo se cumprindo o disposto nos itens anteriores, a aprovagao sera
condicionada a uma nova andlise, sendo necessaria nova solicitacdo por parte da
coordenacao de curso, respeitando os tramites previstos anteriormente.

Paragrafo Unico- Para cumprimento dos prazos acima determinados fica
estabelecido que a UCD atendera prioritariamente a demanda de analise-avaliacado
dos projetos pedagogicos dos cursos.

Art. 6° O fluxograma de analise estabelecido terd validade para todos os
PPCs que derem entrada a partir da data de publicacdo desta normativa.

Art. 7° Nos casos em que o técnico da UCD esteja assessorando mais de um
curso, a ordem de chegada do PPC nesta unidade determinara a prioridade do
mesmo, o documento seguinte de outro curso devera ser analisado posteriormente a
este, sendo que o prazo de que trata o artigo passara a contar da data de saida do
PPC anterior para a etapa seguinte.

Macapa-AP, 19 de abril de 2017.

Prof. Dr. Perseu da Silva Aparicio
Reitor



